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อ ำนำจหน้ำที่และพื้นที่ที่รับผิดชอบ
นโยบำยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติและ

ยุทธศำสตร์ส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ 20 ปี 

การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment) : ITA 2566 

หนวยงาน สถานีตํารวจภูธรนาเฉลียง ภ.จว.เพชรบูรณ

   CHANASONGKRAM POLICE STATION 



บทน ำ 

         สถำนีต ำรวจ มีหน้าที่ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และตามกฎหมายอื่นอัน
เกี่ยวกับความผิดในคดีอาญาภายในเขตอ านาจการรับผิดชอบหรือเขตพื้นที่การปกครอง รวมตลอดถึงการ
รับผิดชอบในด้านการงานและการปกครองบังคับบัญชาถัดรองลงไปจากกองบังคับการต า รวจนครบาล (1-
9)หรือต ารวจภูธรจังหวัดเพื่อรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินความมั่นคงภายใน บริการทางสังคม
ชุมชน และมวลชนสัมพันธ์การพัฒนางานบริหารและงานจเรต ารวจ การป้องกันปราบปรามอาชญากรรมและ
การรักษาความสงบเรียบร้อยรวมตลอดจนถึงงานกิจการพิเศษ และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับสถานีต ารวจซึ่งงาน
สถานีต ารวจ แบ่งออกเป็น5 สายงาน ดังนี้ 

1.งำนอ ำนวยกำร
มีหน้าที่เกี่ยวกับการอ านวยการ การวางแผน การตรวจสอบติดตามและประเมินผลงานที่

เกี่ยวกับนโยบาย ยุทธศาสตร์และแผนงานของสถานีต ารวจ งานการบริหารบุคลากร งานจเรต ารวจงานกิจการ
พิเศษ งานความมั่นคง การศึกษาการฝึกอบรม งานวิชาการ สวัสดิการ การพัฒนา การบริหารจัดการ 
งบประมาณ การเงินการพัสดุการพลาธิการและ สรรพวุธการส่งก าลังบ ารุงรวมทั้งลักษณะงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
หรือเป็นส่วนประกอบของงานดังกล่าวเพื่อส่งเสริมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของสถานีต ารวจ  

2. งำนป้องกนัปรำบปรำม
มีหน้าที่เกี่ยวกับการวางแผน อ านวยการ ส่ังการ ควบคุมก ากับดูแล ตรวจสอบติดตามและ

ประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานในด้านการป้องกันอาชญากรรมและรักษาความสงบเรียบร้อย งาน
คณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงานต ารวจ งานชุมชนและมวลชนสัมพันธ์ในรูปแบบต่างๆ 
รวมทั้งงานที่มีลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้เพ่ือมิให้เกิดอาชญากรรมขึ้นในเขตอ านาจ การ
รับผิดชอบหรือพื้นที่ปกครองของสถานีต ารวจ  

3.งำนจรำจร
มีหน้าที่เกี่ยวกับการวางแผน อ านวยการ ส่ังการ ควบคุมก ากับดูแล ตรวจสอบและประเมินผล

งานด้านการควบคุมจราจร จัดการและบังคับใช้กฎหมายเกี่ยวกับจราจร งานจราจรตามโครงการพระราชด าริ
รวมทั้งงานที่มีลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาด้านการจราจร ใน
เขตอ านาจการรับผิดชอบหรือพื้นที่ปกครองของสถานีต ารวจ ตลอดจนพื้นที่ที่มีการจราจรต่อเนื่องกัน 

4.งำนสบืสวน
มีหน้าที่เกี่ยวกับการวางแผน อ านวยการ ส่ังการ ควบคุมก ากับดูแล ตรวจสอบติดตาม 

และประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานในด้านการสืบสวน อาชญากรรม การกระท าความผิดตามพระราชบัญญัติ
ที่มีโทษทางอาญาทุกฉบับตลอดจนองค์กรหรือเครือข่ายที่อยู่เบื้องหลังรวมทั้งงานที่มีลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็น
ส่วนประกอบของงานนี้เพ่ือมิให้เกิดอาชญากรรมขึ้นในเขตอ านาจการรับผิดชอบหรือพื้นที่ปกครองของสถานี
ต ารวจ  

อ ำนำจหน้ำที่และภำรกิจของสถำนีต ำรวจนครบำลวัดพระยำไกร 



 

    5.งำนสอบสวน  

    มีหน้าที่เกี่ยวกับการวางแผน อ านวยการ ส่ังการ ควบคุมก ากับดูแล ตรวจสอบติดตาม
และประเมินผลด้านการสอบสวนคดีอาญา การมีความเห็นการให้ความเห็นชอบ หรือเป็นส่วนประกอบ ของ
งานนี้เพ่ืออ านวยความยุติธรรมให้แก่ประชาชนในการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาให้บังเกิดประสิทธิภาพสูงสุดใน
เขตอ านาจการรับผิดชอบหรือพื้นที่ปกครองของสถานีต ารวจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. รักษาความปลอดภัยต่อองค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระรัชทายาท ผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์  
พระบรมวงศานุวงศ์ ผู้แทนพระองค์ และพระราชอาคันตุกะ 

2. ดูแลควบคุมและก ากับการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจซึ่งปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา 

3. ป้องกันและปราบปรามการกระท าผิดทางอาญา 

4. รักษาความสงบเรียบร้อย ความปลอดภัยของประชาชน และความมั่นคงของราชอาณาจักร 

5. ปฏิบัติการอื่นใดตามที่กฎหมายก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าที่ของข้าราชการต ารวจหรือส านักงานต ารวจ
แห่งชาติ 

6. ช่วยเหลือการพัฒนาประเทศ ตามที่นายกรัฐมนตรีมอบหมาย 

7. ปฏิบัติการอื่นใดเพ่ือเป็นการส่งเสริมและสนับสนุนให้การปฏิบัติการตามอ านาจหน้าที่ ตามข้อ 1, 2, 3, 4 
หรือ 5 เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

 

 

 

            ใหแ้บ่งงานในสถานีต ารวจนครบาลและสถานีต ารวจภูธร ออกเป็น 5 งาน กับ 1 หน่วย
ปฏิบัติการ คือ งานอ านวยการ  งานป้องกันปราบปราม งานจราจร งานสืบสวน งานสอบสวน และหน่วย
ปฏบิัติการพิเศษ 

 

 

 
สถำนีต ำรวจที่มหีัวหน้ำสถำนีต ำรวจเปน็ระดบั ต ำแหน่งผูก้ ำกบักำร ก ำหนดให้  

        1 รองผู้ก ากับการป้องกันปราบปราม เป็นหัวหน้างานอ านวยการ และงานป้องกันปราบปราม 
       2 รองผู้ก ากับการจราจร เป็นหัวหน้างานจราจร 
     ๓ รองผู้ก ากับการสืบสวน เป็นหัวหน้างานสืบสวน 

๔ พนักงานสอบสวนที่มีระดับต าแหน่งและอาวุโสสูงสุด ซึ่งได้รับค าส่ังมอบหมายจากหัวหน้าหน่วย หรือ
หัวหน้าหน่วยงาน ตามนัยระเบียบ ก.ตร. ว่าด้วยการก าหนดจ านวนในการแต่งตั้งและอ านาจหน้าที่ใน
การบังคับบัญชาพนักงานสอบสวน พ.ศ. ๒๕๕๕ เป็นหัวหน้างานสอบสวน 
 
 
 
 

ก ำหนดหัวหน้ำงำนในสถำนตี ำรวจ ดังนี ้

ลักษณะงำนในสถำนตี ำรวจ ดังนี้ 

หน้ำที่ส ำคัญ ดังนี้ 



หน้ำที่ของต ำแหน่งในสถำนีต ำรวจ มดัีงนี้ 

๑ หัวหน้ำสถำนีต ำรวจ  
มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการวางแผน อ านวยการส่ังการ ควบคุม ก ากับ ดูแล ปกครองบังคับบัญชา ตรวจสอบติดตาม 

และประเมินผล ตลอดจนการฝึกอบรม โดยปฏิบัติงานตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และกฎหมายอื่นอัน
เกี่ยวกับความผิดในคดีอาญา ภายในเขตอ านาจความรับผิดชอบหรือเขตพื้นท่ีการปกครอง รวมทั้งความรับผิดชอบในด้านการ
งานและการปกครองบังคับบัญชาถัดรองลงไปจากผู้บังคับบัญชาในระดับกองบังคับการต ารวจนครบาล 1 – 9 หรือ
ต ารวจภูธรจังหวัดเพื่อพัฒนาการบริหาร การป้องกันปราบปรามอาชญากรรม การรักษาความสงบเรียบร้อย รักษาความ
ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน บริการทางสังคม ชุมชนและมวลชนสัมพันธ์ งานพิเศษ งานความมั่นคง และงานอื่น ๆ ดังนี้ 

1.1 ท ำหน้ำที่หัวหน้ำผู้รับผิดชอบกำรปฏิบัติของสถำนีต ำรวจ ดังนี้ 
1 ก าหนดนโยบายการปฏิบัติงาน 
2 วางแผนการปฏิบัติงาน 
3 พิจารณามอบหมายงานโดยให้มีอ านาจมอบหมายให้ ผู้ใ ต้บั งคับบัญชาปฏิบั ติงานในหน้าท่ีอื่น

นอกเหนือจากหน้าท่ีการงานประจ าได้ตามความเหมาะสม 
4 พิจารณาวินิจฉัยส่ังการในงานท่ีมีปัญหา 
5 ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติ และ

ระเบียบวินัย 
6 ก าหนดมาตรการในการประสานงานและควบคุม ก ากับดูแล ให้มีการประสานกันอย่างใกล้ชิดจริงจัง

ระหว่างงานต่าง ๆ ในสถานีต ารวจ 
7 ให้ค าปรึกษาแนะน า ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจในสถานีต ารวจ 
8 ติดตามประเมินผลการปฏบิัติงานของข้าราชการต ารวจในสถานีต ารวจ 
9 ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอื่น 
10 จัดการฝึกอบรมให้กับข้าราชการต ารวจในสถานีต ารวจเพื่อให้มีความรู้ ความสามารถ ความประพฤติ 

ระเบียบวินัยเหมาะสมกับการปฏิบัติหน้าท่ี โดยการจัดการฝึกอบรมเองหรือขอรับการสนับสนุนจากบุคคลหรือ
หน่วยงานอื่น 

11 เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการต่าง ๆ ตามท่ีได้รับการแต่งต้ัง 
12 ร่วมประชุมกับหน่วยงานอื่นในงานท่ีเกี่ยวข้อง 
13 แก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานของสถานีต ารวจ 
14 ตอบปัญหาและช้ีแจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าท่ี 

1.2 ท ำหน้ำที่หัวหน้ำพนักงำนสอบสวน โดยปฏิบัติตำมที่กฎหมำย ระเบียบ ค ำสั่งหรือข้อบังคับก ำหนด 
1.3 ปฏิบัติงานตามท่ีกฎหมาย ระเบียบ ค าส่ัง หรือข้อบังคับ ก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าท่ีของหัวหน้าสถานีต ารวจ 
      โดยเฉพาะ 
1.4 วางแผน ปฏิบัติและควบคุมการจัดการก าลังในการถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และ 
      พระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
1.5 วางแผน ปฏิบัติและควบคุมการจัดก าลังในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น การจัด 
      งานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
1.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานตามข้อ 5.1.1 – 5.1.5 
1.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

หน้ำที่ของต ำแหน่งในสถำนีต ำรวจ มดัีงนี้ 

๑ หัวหน้ำสถำนีต ำรวจ 



 
2 หัวหน้ำงำนอ ำนวยกำร  

มีหน้าท่ีเป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานอ านวยการ รับผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผน ส่ังการ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบ 
ติดตามและประเมินผลงานท่ีเกี่ยวกับนโยบาย ยุทธศาสตร์และแผนงานสถานีต ารวจ งานการบริหารบุคลากร การศึกษาการ
ฝึกอบรม งานวิชาการ สวัสดิการ การพัฒนาการบริหารจัดการ งบประมาณ การเงิน การพัสดุ การพลาธิการและสรรพาวุธ 
การส่งก าลังบ ารุง รวมท้ังลักษณะงานท่ีเกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบเพื่อส่งเสริมหรือสนับสนุนการปฏิบั ติงานในสถานี
ต ารวจโดยจ าแนกออกเป็นงานต่างๆ ดังนี้ 

2.1 งานนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนแม่บท แผนปฏิบัติการ แผนประจ าปี และแผนปฏิบัติการประจ าของสถานีต ารวจ 
2.2 งานธุรการและสารบรรณท่ัวไปของสถานีต ารวจ 
2.3 งานก าลังพล รวมทั้งงานพัฒนาข้าราชการต ารวจและครอบครัวให้มีความพร้อมท้ังด้านก าลัง ความคิด และ 
      จิตใจ เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
2.4 งานการศึกษา ฝึกอบรม สัมมนา ดูงาน ตลอดจนงานเผยแพร่ความรู้ 
2.5 งานสวัสดิการ 
2.6 งานพัฒนาองค์กร และพัฒนาระบบการบริหารจัดการต่างๆ 
2.7 งานงบประมาณการเงิน งานพัสดุ พลาธิการและสรรพาวุธ 
2.8 งานการส่ือสาร และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2.9 งานจัดการเรื่องเงินสินบน เงินรางวัล และเงินค่าตอบแทน 
2.10 งานการจัดอาหารเล้ียงดูผู้ต้องหา 
2.11 งานทะเบียนคนต่างด้าวและงานการขออนุญาตต่าง ๆ 
2.12 งานการประชาสัมพันธ์ 
2.13 งานตรวจสอบติดตามประเมินผล วิจัยและพัฒนาการปฏิบติัตามนโยบายยุทธศาสตร์ แผนงานและโครงการ     
         ต่าง ๆ 
2.14 งานดูแลห้องประชุมและจัดการประชุม 
2.15 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจ ท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติและ 
        ระเบียบวินัย 
2.16 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ า เป็นเร่งด่วน ให้มีอ า นาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตาม 
        ความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ า 
2.17 งานอื่นท่ีไม่ได้ก าหนดให้เป็นหน้าท่ีของงานใดในสถานีต ารวจให้เป็นหน้าท่ีของงานอ านวยการ 
2.18 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอ านวยการ 
2.19 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 

3 ผู้ปฏิบัติงำนอ ำนวยกำร 
3.1 สำรวัตรธุรกำรหรือสำรวัตรอ ำนวยกำร มีหน้ำที่ดังนี้ 

3.1.1 ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาใน 
         งานอ านวยการ 
3.1.2 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ 
         ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและต้องรีบรายงานให้หัวหน้างาน     
         อ านวยการทราบในทันที 
3.1.3 ปฏิบติังานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอ านวยการ 
3.1.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2 หัวหน้ำงำนอ ำนวยกำร 

3 ผู้ปฏบิตัิงำนอ ำนวยกำร 



3.2 รองสำรวัตรธุรกำร มีหน้ำที่ดังนี้ 
3.2.1 ปฏิบัติงานตามข้อ 5.2.2 – 5.2.15 และ 3.1.1 
3.2.2 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ 

ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและต้องรีบรายงานให้หัวหน้า 
งานอ านวยการ หรือสารวัตรธุรการหรือสารวัตรอ านวยการทราบในทันที 

3.2.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอ านวยการ 
3.2.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

3.๓ รองสำรวัตร (ต ำแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสำรวัตร) ธุรกำร มีหน้ำที่ดังนี้ 
3.๓.1 ปฏิบัติงานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของต าแหน่งระดับผู้บังคับหมู่ท่ีปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติงานใน 

กลุ่มงานอ านวยการและสนับสนุน ภายใต้การก ากับตรวจสอบโดยท่ัวไป และอาจได้รับมอบหมายให้  
ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจจ านวนหนึ่ง 

3.๓.2 ตัดสินใจ วินิจฉัยส่ังการ แก้ไขปัญหาในงานท่ีรับผิดชอบให้เสร็จส้ินณ จุดเดียว 
3.๓.๓ ปฏิบัติงานด้วยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานด้านอ านวยการและสนับสนุนของ 

หน่วยงานนั้น ๆ 
3.๓.๔ ช่วยเหลืองานของข้าราชการต ารวจระดับต าแหน่งสารวัตรหรือเทียบเท่า 
3.๓.๕ ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

3.๔ ผู้บังคับหมู่ ธุรกำร มีหน้ำที่ดังนี้ 
3.๔.1 งานธุรการและสารบรรณท่ัวไปของสถานีต ารวจ 
3.๔.2 งานก าลังพล ของสถานีต ารวจ 
3.๔.3 งานสวัสดิการ 
3.๔.4 งานการส่ือสาร และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
3.๔.5 งานทะเบียนคนต่างด้าวและงานการขออนุญาตต่างๆ 
3.๔.6 งานการประชาสัมพันธ์ 
3.๔.7 งานดูแลห้องประชุมและจัดการประชุม 
3.๔.8 งานประมาณ การเงิน พัสดุ พลาธิการและสรรพาวุธ 
3.๔.9 งานจัดการเรื่องเงินสินบน เงินรางวัล และเงินค่าตอบแทน 
3.๔.10 งานการจัดอาหารเล้ียงดูผู้ต้องหา 
3.๔.11 งานปฏิบัติหน้าท่ีพลขับ หรืองานน าสาร 
3.๔.12 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอ านวยการ 
3.๔.13 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
4 หัวหน้ำงำนป้องกนัปรำบปรำม มหีน้ำทีด่ังนี ้

เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปรามรับผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผนอ านวยการ ส่ังการ ควบคุม ก ากับ
ดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานในด้านการป้องกันและปราบปรามอาชญากรรม ซึ่งเป็นการ
กระท าความผิดตามพระราชบัญญัติต่าง ๆ ท่ีมีโทษทางอาญาทุกฉบับงานคณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงาน
ต ารวจ งานชุมชนและมวลชนสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆรวมท้ังงานท่ีมีลักษณะเกี่ยวข้อง หรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ ใน
เขตพื้นท่ีของสถานีต ารวจ เพื่อมิให้เกิดอาชญากรรมข้ึนโดยจ าแนกออกเป็นงานต่าง ๆ ดังนี้ 

4 หัวหน้ำงำนป้องกนัปรำบปรำม มหีน้ำทีด่ังนี้ 



4.1 งานการข่าว 
4.2 งานจัดท าแผนท่ี ระบบข้อมูลอาชญากรรม รวมทั้งการจัดระบบข้อมูลเป้าหมายท่ีอาจเกิดอาชญากรรม 
      และระบบข้อมูลทางสังคม ท่ีเป็นประโยชน์ต่อการป้องกันระงับ ปราบปรามอาชญากรรม 
4.3 งานควบคุมผู้ต้องหาและผู้ถูกกักขัง 
4.4 งานควบคุมศูนย์วิทยุหรือการรับ – ส่งวิทยุของสถานีต ารวจ 
4.5 งานจัดต้ังจุดรับแจ้งเหตุ จุดตรวจ จุดสกัด และก าหนดมาตรการต่างๆ ในการป้องกันและปราบปรามมิให้ 

 อาชญากรรมเกิดขึ้น 
4.6 งานจัดสายตรวจทุกประเภท 
4.7 งานควบคุมแหล่งอบายมุข และการจัดระเบียบสังคม 
4.8 งานปราบปรามการกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญาและพระราชบัญญัติ ต่าง ๆ ท่ีมีโทษทาง 
      อาญาทุกฉบับ 
4.9 งานปราบปรามผู้มีอิทธิพลและมือปืนรับจ้าง 
4.10 งานพิทักษ์เด็ก เยาวชน และสตรี 
4.11 งานปราบปรามผู้มีอิทธิพลเกี่ยวกับบ่อนการพนัน สถานบริการและแหล่งอบายมุข 
4.12 งานปราบปรามผู้มีอิทธิพลในการฮั้วประมูล และขัดขวางการเสนอแข่งขันราคาในการประมูล 
4.13 งานท่ีปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
4.14 งานตามกฎหมายว่าด้วยการจ าหน่วยสุรา สถานบริการ โรงแรม ภาพยนตร์ โรงรับจ าน า อาวุธปืน การ 

   พนัน และค้าของเก่า การเรี่ยไร รวมทั้งงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีกฎหมายบัญญัติให้อ านาจไว้ 
4.15 งานฝึกอบรมประชาชน อาสาสมัคร เด็ก เยาวชน นักเรียน นิสิต นักศึกษาพนักงานรักษาความปลอดภัย 

ลูกเสือชาวบ้าน สมาชิกไทยอาสาป้องกันชาติ ฯลฯ ท่ีเกี่ยวกับการป้องกันอาชญากรรมและรักษาความ 
ปลอดภัยเพื่อช่วยเหลือกิจการต ารวจ 

4.16 งานคณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงานต ารวจ (กต.ตร.) ระดับสถานีต ารวจ 
4.17 งานประชาสัมพันธ์ ชุมชนสัมพันธ์ เพื่อแสวงหาความร่วมมือจากหน่วยงานภาครัฐเอกชน ประชาชน 
         ตลอดจนสร้างเครือข่ายการป้องกันอาชญากรรมในชุมชนและทุกภาคส่วนของสังคม ในเขตพื้นท่ี 

ของสถานีต ารวจ 
4.18 งานพัฒนาก าลังพล งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ เทคโนโลยี เพื่อใช้ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรม 
4.19 งานระบบงบประมาณท่ีเกี่ยวกับงานป้องกันปราบปราม 
4.20 ตรวจสอบติดสอบและประเมินผล วิจัยและพัฒนาการปฏิบัติตามนโยบายยุทธศาสตร์ แผนงานและ 

   โครงการต่าง ๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรม 
4.21 กรณีการกระท าความผิดให้พิจารณาส่ังการให้ผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปรามด าเนินการจับกุมหรือ

ด าเนินการจับกุมด้วยตนเอง 
4.22 งานการจัดก าลังร่วมในการถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา 

นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
4.23 การควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประชุม 

และอื่น ๆ 
4.24 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติและ

ระเบียบวินัย 
4.25 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ า เป็นเร่งด่วน ให้มีอ า นาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้

ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ า 
4.26 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวกับงานป้องกันปราบปราม 
4.27 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 



 
5 ผู้ปฏิบัติงำนป้องกันปรำบปรำม 

5.1 สำรวัตรป้องกันปรำบปรำม มีหน้ำที่ดังนี้ 
5.๑.๑ ปฏิบัติงานตามท่ีหัวหน้างานป้องกันปราบปรามมอบหมาย 
5.๑.๒ ปฏิบัติงานตามข้อ 5.4.1 – 5.4.23 
5.1.๓ ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานของใต้บังคับบัญชา

ในงานป้องกันปราบปราม 
5.1.๔ การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่น

ได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและ ต้องรีบรายงานให้
หัวหน้างานป้องกันปราบปรามทราบในทันที 

5.1.๕ ปฏิบัติงานท่ีอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.1.๖ ปฏิบติังานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

5.2 รองสำรวัตรป้องกันปรำบปรำม 
๕.๒.๑ ท าหน้าท่ีปฏิบัติการป้องกันปราบปราม มีหน้าท่ีดังนี้ 

 5.๒.1(๑) ปฏิบัติงานตามท่ีหัวหน้างานป้องกันปราบปรามหรือสารวัตรป้องกันปราบปรามมอบหมาย 
 5.2.๑(๒) ปฏิบัติงานตามข้อ 4.1 – 4.23 และข้อ ๕.๑.๓ 
 5.2.๑(๓) กรณีมีการกระท าความผิดเกิดขึ้นให้ด าเนินการจับกุมโดยพิจารณาใช้ก าลังตามความ

เหมาะสมแล้วรายงานหัวหน้างานป้องกันปราบปราม 
5.2.๑(4) ปฏิบัติหน้าท่ีนายร้อยต ารวจเวร 
5.2.๑(5) ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้าสายตรวจ 
5.2.๑(6) ขณะปฏิบัติหน้าท่ีนายร้อยต ารวจเวร และหัวหน้าสายตรวจในคราวเดียวกัน ให้ปฏิบัติ

หน้าท่ีในด้านป้องกันเป็นหลัก ส่วนการปฏิบัติหน้าท่ีในด้านระงับปราบปรามให้เป็นไปตาม
แผนท่ีก าหนดไว้หรือตามความเหมาะสม 

5.2.๑(7) ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความ
ประพฤติและระเบียบวินัย 

5.2.๑(8) การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติ
หน้าท่ีอื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและต้อง
รีบรายงานให้หัวหน้างานป้องกันปราบปรามหรือสารวัตรป้องกันปราบปรามทราบในทันที 

5.2.๑(9) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.2.๑(1๐) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๕.๓ รองสำรวัตร (ต ำแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสำรวัตร) งำนป้องกันปรำบปรำม  มีหน้ำที่ดังนี้ 
๕.๓.1 ปฏิบัติงานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของต าแหน่งระดับผู้บังคับหมู่ท่ีปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติ

หน้าท่ีในสายงานป้องกันปราบปราม ภายใต้การก ากับตรวจสอบโดยท่ัวไปและอาจได้รับมอบหมาย
ให้ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจจ านวนหนึ่ง 

๕.๓.2 ตัดสินใจ วินิจฉัยส่ังการ แก้ไขปัญหาในงานท่ีรับผิดชอบให้เสร็จส้ินณ จุดเดียว 
๕.๓.๓ ปฏิบัติหน้าท่ีร้อยเวรบริการบนสถานีต ารวจ หัวหน้ากลุ่มสายตรวจหัวหน้าชุดมวลชนสัมพันธ์ 

หัวหน้าชุดปฏิบัติการชายแดน หัวหน้าชุดข่าว หัวหน้าชุดปราบปรามยาเสพติด เป็นต้น 
๕.๓.๔ ปฏิบัติงานด้วยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานด้านป้องกันปราบปรามของหน่วยงาน

นั้น ๆ เป็นต้น 
๕.๓.๕ ช่วยเหลืองานของข้าราชการต ารวจระดับต าแหน่งสารวัตรหรือเทียบเท่า 
๕.๓.๖ ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

5 ผู้ปฏบิตัิงำนป้องกนัปรำบปรำม 



5.๔ ผู้บังคับหมู่ ป้องกันปรำบปรำม 
5.๔.1 ท ำหน้ำที่ธุรกำร มีหน้ำที่ดังนี ้
         5.๔.1(1) งานรับ – ส่ง และการเสนอหนังสือ 
         5.๔.1(2) งานร่างโต้ตอบงาน 
         5.๔.1(3) งานเก็บรักษา ค้น และท าลายเอกสาร 
         5.๔.1(4) งานจัดเก็บและรวบรวมสถิติงานป้องกันปราบปราม 
         5.๔.1(5) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
         5.๔.1.(6) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 5.๔.2 ท ำหน้ำที่ปฏิบัติกำรป้องกันปรำบปรำม มีหน้ำที่ดังนี้ 
         5.๔.2(1) เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการป้องกันและปราบปรามตามท่ีผู้บังคับบัญชา

มอบหมายและส่ังการ เกี่ยวกับคดีอาญาทุกประเภทและคดีตามพระราชบัญญัติต่าง ๆ ท่ี
มีโทษทางอาญาทุกฉบับ โดยให้เก็บและรายงานตามท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหน 

5.๔.2(2) ป้องกันเหตุ โดยการตรวจตราท่ัวไป หากต้องใช้ก าลังต ารวจไปท าการระงับ ปรามปราบ
เมื่อพบเหตุท่ีต้องระงับ ปราบปรามต้องด าเนินการด้วยตนเองหรือแจ้งส่ังให้ใช้ก าลัง
ต ารวจตามความเหมาะสมหรือตามแผนท่ีก าหนดไว้ 

5.๔.2(3) การปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
5.๔.2(4) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา             
             นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
5.๔.2(5) ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี  

 การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 
5.๔.2(6) ปฏิบัติหน้าท่ีสิบเวรประจ าสถานีต ารวจควบคุมการปฏิบัติหน้าท่ีของยามสถานีต ารวจ  
             ประชาสัมพันธ์ ควบคุมผู้ต้องหา พิมพ์ลายนิ้วมือ 
5.๔.2(7) ปฏิบัติหน้าท่ียามสถานีต ารวจ รักษาการณ์รักษาความสงบเรียบร้อย ความสะอาด พัสดุ

ของหลวง ส่ิงของท่ียึดมาประกอบคดี ตลอดจนช่วยเหลือควบคุมดูแลผู้ต้องหาและ
ผู้ต้องขัง 

5.๔.2(๘) ปฏิบัติงานชุมชนสัมพันธ์ เพื่อแสวงหาความร่วมมือจากหน่วยงานภาครัฐ เอกชน 
ประชาชน ตลอดจนสร้างเครือข่ายการป้องกันอาชญากรรมในชุมชนและทุกภาคส่วน
ของสังคมในเขตพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 

5.๔.2(๙) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.๔.2(๑๐) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

  5.๔.3 ท ำหน้ำที่คุมผู้ต้องหำบนสถำนี มีหน้ำที่ดังนี้ 
5.๔.3(1) ควบคุมดูแลผู้ต้องหา ผู้ถูกกักขังและผู้ถูกจ าขัง โดยจะต้องรายงานให้นายร้อยต ารวจเวร

ทราบ 
5.๔.3(2) การเย่ียมผู้ถูกควบคุม โดยจัดให้ได้ตามก าหนดเวลาท่ีก าหนดไว้เท่านั้น รวมท้ังตรวจตรา

ดูแลส่ิงของและอาหารท่ีมีผู้น ามาเยี่ยม ผู้ถูกควบคุม เพื่อป้องกันไม่ให้มีส่ิงของต้องห้าม 
เล็ดลอดเข้าไปถึงผู้ถูกควบคุมในห้องควบคุมได้ 

5.๔.3(3) ด าเนินการเรื่องการให้อาหารผู้ถูกควบคุม ตรวจตราดูแลอาหารท่ีทางการจัดเล้ียงไม่ให้มี
ส่ิงของต้องห้าม ปะปนเข้าไปในอาหาร และเล้ียงอาหารตามเวลาท่ีก าหนดเท่านั้น 

5.๔.3(4) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา 
นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 



5.๔.3(5) ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น  การจัดงานตามประเพณี 
การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

5.๔.3(6) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.๔.3(7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

5.๔.4 ท ำหน้ำที่ประชำสัมพันธ์ มีหน้ำที่ดังนี้ 
5.๔.4(1) สอบถามและให้ค าแนะน าประชาชนผู้มาติดต่อ 
5.๔.4(2) รับโทรศัพท์ ถ้าเป็นการแจ้งข่าวเกี่ยวกับคดีให้รีบแจ้งให้นายร้อยต ารวจเวรรับสาย 
5.๔.4(3) ด าเนินการเกี่ยวกับค าร้องต่าง ๆ 
5.๔.4(๔) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา 

นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
5.๔.4(๕) ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆเช่น การจัดงานตามประเพณี 

การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
5.๔.4(๖) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.๔.4(๗) ปฏิบติังานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

5.๔.๕ ท ำหน้ำที่พิมพ์ลำยนิ้วมือ มีหน้ำที่ดังนี้ 
5.๔.๕(๑) พิมพ์ลายนิ้วมือบุคคลท่ีขอตรวจสอบประวัติ 
5.๔.๕(๒) พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา และนิ้วมือศพอันเกิดจากการตายโดยผิดธรรมชาติ 
5.๔.๕(๓) พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องสงสัย 
5.๔.๕(๔) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย ์

 พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานี    
        ต ารวจ 

5.๔.๕(๕) ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น  การจัดงานตามประเพณี 
 การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

5.๔.๕(๖) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.๔.๕(๗) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

5.๔.6 ท ำหน้ำที่เสมียนประจ ำธุรกำร มีหน้ำที่ดังนี้ 
5.๔.6(1) ลงบันทึกประจ าวันการปฏิบัติงานของสถานีต ารวจในส่วนท่ีมิได้ก าหนดให้ลงบันทึกใน

สมุดประจ าวันคดี 
5.๔3.6(2) ลงบันทึกการน าตัวผู้ต้องหาออกนอกห้องควบคุมซึ่งพนักงานสอบสวนเป็นผู้ส่ังการ 

โดยให้ผู้ท าหน้าท่ีควบคุมผู้ต้องหา ผู้รับตัวผู้ต้องหาจดบันทึกไว้เป็นหลักฐาน 
5.๔.6(3) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา 

        นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
5.๔.6(๔) ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น  การจัดงานตามประเพณี 

        การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 
5.๔.6(๕) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.๔.6(๖) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 



5.๔.7 ท ำหน้ำที่พนักงำนวิทยุ มีหน้ำที่ดังนี้ 
5.๔.7(1) รับ – ส่งวิทยุ ระหว่างสถานีต ารวจกับหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและผู้ปฏิบัติหน้าท่ีต่างๆ 

        ของสถานีต ารวจ 
5.๔.7(2) ดูแลรักษาเครื่องรับส่งวิทยุและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องโดยเป็นผู้ดูแลรักษาเบื้องต้น 

 ตลอดจนตรวจสอบเครื่องรับส่งวิทยุและอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องเมื่อเกิดการช ารุดเสียหาย 
        ให้รีบรายงานผู้บังคับบัญชาเพื่อแก้ไขทันที 

5.๔.7(3) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา
นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 

5.๔.7(4) ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี 
        การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 

5.๔.7(5) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
5.๔.7(6) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
6 หัวหน้ำงำนจรำจร มหีน้ำทีด่ังนี้ 

เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานจราจร รับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านจราจร วางแผนอ านวยการ ส่ังการ 
ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และประเมินผลงานด้านการควบคุมจราจร จัดการ และบังคับใช้กฎหมายเกี่ยวกับ
การจราจร รวมท้ังงานจราจรตามโครงการพระราชด าริ และงานท่ีมีลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ เพื่อ
ป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาด้านการจราจร ตลอดจนพื้นท่ีท่ีมีการจราจรต่อเนื่องกัน โดยจ าแนกออกเป็นงานต่าง ๆ ดังนี้ 

๖.๑ งานควบคุม ดูแล ให้ค าปรึกษาแนะน า ตลอดจนการปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา
ในงานจราจร 

๖.๒ งานวางแผนจัดการและควบคุมการจราจร ตลอดจนจัดท าแผนท่ีจราจรของพื้นท่ีรับผิดชอบ และของ
พื้นท่ีท่ีมีการจราจรต่อเนื่องกัน 

๖.๓ งานศึกษาเก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร และน าวิทยาการต่าง ๆ มาใช้ในงานจราจร 
๖.๔ งานให้ความรู้และการศึกษาอบรมผู้ปฏิบัติหน้าท่ีจราจร 
๖.๕ งานสอดส่อง ตรวจตรา แนะน า ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนนปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบ ค าส่ัง 

ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
๖.๖ งานเก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงท่ีเป็นประโยชน์ต่อการจัดและการควบคุมการจราจร 
๖.๗ งานการส่งข้อมูลข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงท่ีเป็นประโยชน์ต่อการป้องกันปราบปราม และส่งให้งาน

ป้องกันปราบปราม 
๖.๘ เมื่อได้รับค าส่ังไม่ว่าจะเป็นค าส่ังโดยฉับพลันทันที หรือตามแผนท่ีผู้บังคับบัญชาก าหนดให้ปฏิบัติอย่าง

หนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับ ปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ให้ปฏิบัติตามค าส่ัง 
๖.๙ กรณีมีการกระท าความผิดให้พิจารณาส่ังการให้ผู้ปฏิบัติงานจราจรด าเนินการจับกุมหรือด าเนินการ

จับกุมด้วยตนเอง 
๖.๑๐ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ี

เสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๖.๑๑ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ 

เช่น การจัดงานตามประเพณี และอื่น ๆ 
๖.๑๒ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๖.๑๓ งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจ ท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติ

และระเบียบวินัย 

6 หัวหน้ำงำนจรำจร มหีน้ำทีด่ังนี้ 



๖.๑๔ การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ า เป็นเร่งด่วน ให้มีอ า นาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ี
อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ า 

๖.๑๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 
๖.๑๖ ปฏิบติังานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
๗ ผู้ปฏบิตัิงำนจรำจร 

๗.๑ สำรวัตรจรำจร มีหน้ำที่ดังนี้ 
๗.๑.๑ ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ตลอดจนปรับปรุงแก้ ไขการ ปฏิบั ติ งานของ

ผู้ใต้บังคับบัญชาในงานจราจร 
๗.๑.๒ จัดและควบคุมการจราจร 
๗.๑.๓ ศึกษาเก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร และน าวิทยาการต่าง ๆ มาใช้ในงานจราจร 
๗.๑.๔ ให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการต ารวจ 
๗.๑.๕ สอดส่อง ตรวจตรา แนะน า ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนนปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ค าส่ัง 

ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
๗.๑.๖ ว่ากล่าวตักเตือนก่อนออกใบส่ังเจ้าพนักงานจราจร หรือออกใบส่ังเจ้าพนักงานจราจร หรือจับกุมผู้

ละเมิดกฎหมาย ระเบียบ ค าส่ัง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
๗.๑.๗ จัดการเบ้ืองต้นเมื่อเกิดอุบัติเหตุจราจร 
๗.๑.๘ เก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงท่ีเป็นประโยชน์ต่อการป้องกันปราบปราม และส่งให้ฝ่าย

ป้องกันปราบปราม 
๗.๑.๙ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินีและพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จ

พระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๗.๑.๑๐ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ 

เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๗.๑.๑๑ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๗.๑.๑๒ เมื่อได้รับค าส่ังไม่ว่าจะเป็นค าส่ังโดยฉับพลันทันที หรือตามแผนท่ีผู้บังคับบัญชาก าหนดให้ปฏิบัติ

อย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับ ปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ให้ปฏิบัติตามค าส่ัง 
๗.๑.๑๓ การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ี 

อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและต้องรีบรายงานให้
หัวหน้างานจราจรทราบในทันที 

๗.๑.๑๔ งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจท้ังในด้านการปฏิบัติงาน 
 ความประพฤติและระเบียบวินัย 

๗.๑.๑๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 
๗.๑.๑๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๗.๒ รองสำรวัตรจรำจร มีหน้ำที่ดังนี้ 
๗.๒.๑ ปฏิบัติงานตามข้อ ๗.๑.๑ – ๗.๑.๑๒ 
๗.๒.๒ การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่น

ได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและต้องรีบรายงานให้หัวหน้า
งานจราจรหรือสารวัตรจราจรทราบในทันที 

๗.๒.๓ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 
๗.๒.๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๗ ผู้ปฏบิตัิงำนจรำจร 



๗.๓ รองสำรวัตร (ต ำแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสำรวัตร) งำนจรำจร มีหน้ำที่ดังนี้ 
๗.๓.1 ปฏิบัติงานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของต าแหน่งระดับผู้บังคับหมู่ท่ีปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติ

หน้าท่ีในสายงานจราจร ภายใต้การก ากับตรวจสอบโดยท่ัวไป และอาจได้รับมอบหมายให้ควบคุม
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจจ านวนหนึ่ง 

๗.๓.2 ตัดสินใจ วินิจฉัยส่ังการ แก้ไขปัญหาในงานท่ีรับผิดชอบให้เสร็จส้ิน ณ จุดเดียว 
๗.๓.๓ ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้าจราจร 
๗.๓.๔ ปฏิบัติงานด้วยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานด้านจราจรของหน่วยงานนั้น ๆ 
๗.๓.๕ ช่วยเหลืองานของข้าราชการต ารวจระดับต าแหน่งสารวัตรหรือเทียบเท่า 
๗.๓.๖ ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 
๗.๔ ผู้บังคับหมู่ จรำจร 

๗.๔.๑ ท ำหน้ำที่ธุรกำร มีหน้ำที่ดังนี้ 
๗.๔.๑(๑) งานธุรการท่ัวไปของงานจราจร 
๗.๔.๑(๒) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา 
             นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๗.๔.๑(๓) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุ     

พิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๗.๔.๑(๔) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๗.๔.๑.(๕) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 
๗.๔.๑(๖) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
๗.๔.2 ท ำหน้ำที่จรำจร มีหน้ำที่ดังนี้ 

๗.๔.๒(๑) เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร ตลอดจนน าวิทยาการตา่ง ๆ มาใช้ในงาน 
             จราจร 
๗.๔.๒(๒) จัดและควบคุมการจราจรตามท่ีรองสารวัตรจราจร หรือสารวัตรจราจร หรือหัวหน้างาน 
             จราจรมอบหมายส่ังการ 
๗.๔.๒(๓) จัดและควบคุมการจราจร โดยจัดและควบคุมการจราจรตามท่ีรองสารวัตรจราจร หรือ 
             สารวัตรจราจร หรือหัวหน้างานจราจร 
๕.๗.๔.๒(๔) สอดส่อง ตรวจตรา แนะน า ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนนปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ 

ค าส่ัง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
๕.๗.๔.๒(๕) ว่ากล่าวตักเตือนก่อนออกใบส่ังเจ้าพนักงานจราจร หรือออกใบส่ังเจ้าพนักงานจราจร 
๕.๗.๔.๒(๖) การจัดการเบ้ืองต้นเมื่อเกิดอุบัติเหตุจราจร 
๕.๗.๔.๒(๗) เก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสารหรือข้อเท็จจริงท่ีเป็นประโยชน์ต่อการป้องกันปราบปราม 

โดยรายงานข้อมูลข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงท่ีเก็บรวบรวมได้ต่อรองสารวัตรจราจรหรือ
สารวัตรจราจร หัวหน้างานจราจร หรือกรณีเร่งด่วนให้แจ้งโดยตรงต่อผู้มีหน้าท่ี
รับผิดชอบในเรื่องนั้น ๆ ก่อน แล้วรายงานรองสารวัตรจราจรหรือสารวัตรจราจร 
หรือหัวหน้างานจราจร ท้ังนี้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีหัวหน้าสถานีต ารวจก าหนด 

5.7.๔.2(8) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรม
วงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 

5.7.๔.2(9) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมี 
     เหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 



5.7.๔.2(10) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
5.7.๔.2(11) เมื่อได้รับค าส่ังไม่ว่าจะเป็นค าส่ังโดยฉับพลันทันทีหรือตามแผนท่ีผู้บังคับบัญชา  
                 ก าหนดให้ปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับ ปราบปรามจับกุมสกัดจับ ก็ให้    
                 ปฏิบัติตามค าส่ัง 
5.7.๔.2(13) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 
5.๗.๔.2(14) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

 
8 หัวหน้ำงำนสืบสวน มีหน้ำที่ดังนี้ 

เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานสืบสวน รับผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผนอ านวยการ ส่ังการควบคุม ก ากับ ดูแล ตรวจสอบ 
ติดตาม และประเมินผลตลอดจนการปฏิบัติงานในด้านการสืบสวนท่ีเกี่ยวกับคดีอาญาท่ีเกิดขึ้น รวมท้ังงานอื่น ๆ ท่ีมีลักษณะ
เกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ในเขตพื้นท่ีของสถานีต ารวจ เพื่อแสวงหาพยานหลักฐานและผู้กระท าความผิดอัน
เป็นการอ านวยความยุติธรรมให้แก่ประชาชนในการสืบสวนคดีอาญาให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุดโดยจ าแนกออกเป็นงานต่าง ๆ 
ดังนี้ 

8.1 งานสืบสวนการกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา การกระท าความผิดตามพระราชบัญญัติต่าง ๆ ท่ีมี
โทษทางอาญา และการปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

8.2 งานพัฒนาก าลังพล งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ เทคโนโลยี และวิทยาการต่าง ๆเพื่อใช้ในการสืบสวน 
8.3 งานสืบสวนหาข่าวและระบบข้อมูลอาชญากรรม 
8.4 งานวางระบบการงบประมาณท่ีเกี่ยวกับงานสืบสวน 
8.5 งานตรวจสอบติดตามและประเมินผล งานวิจัยและพัฒนาการปฏิบัติตามนโยบายยุทธศาสตร์ แผนงานและ  
      โครงการต่าง ๆ รวมทั้งการศึกษาและเก็บรวบรวมสถิติข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวนคดีอาญาท่ีเกิดขึ้น 
8.6 งานวางแผนสืบสวน 
8.7 งานสืบสวนหาข้อเท็จจริง และหลักฐานเพื่อทราบรายละเอียดของการกระท าความผิดท่ีเกิดขึ้นแล้ว 
8.8 งานสืบสวนภายหลังจากรู้ตัวผู้กระท าความผิด ท้ังท่ีเป็นคดีท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของสถานีต ารวจ และกรณี 
      จับกุมคนร้ายตามหมายจับของสถานีต ารวจอื่น เพื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการจับกุม 
8.9 ด าเนินการเพื่อให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการสืบสวน โดยสร้างความสัมพันธ์กับประชาชนในพื้นท่ีโดยใกล้ชิด 
      เพื่อประโยชน์ในการหาข่าว 
8.10 กรณีพบการกระท าความผิดให้พิจารณาส่ังการให้ผู้ใต้บังคับบัญชาด าเนินการจับกุม หรือด าเนินการจับกุมด้วย 
        ตนเอง 
8.11 ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช 
        ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
8.12 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ 
        จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
8.13 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
8.14 งานปกปิดให้ความคุ้มครองแหล่งข่าว และพยาน 
8.15 ประสานการปฏิบัติงานกับงานอื่น ๆ ในสถานีต ารวจและหน่วยงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิดจริงจัง เพื่อ 
        ให้ผลในการป้องกัน ระงับ ปราบปราม กระท าความผิด 
8.16 ให้ค า ปรึกษาแนะน า ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาในงานสืบสวน 
8.17 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจ ท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติและ 
        ระเบียบวินัย 
 

8 หัวหน้ำงำนสบืสวน มีหน้ำที่ดงันี้ 



8.18 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ า เป็นเร่งด่วน ให้มีอ า นาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตาม 
        ความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ า 
8.19 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 
8.20 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
9 ผู้ปฏิบัติงำนสืบสวน 

9.1 สำรวัตรสืบสวน มีหน้ำที่ดังนี้ 
9.1.1 ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานของ 
        ผู้ใต้บังคับบัญชาในงานสืบสวน 
9.1.2 ศึกษาเก็บข้อมูลในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง และน าวิทยาการต่างๆ มาใช้ในการสืบสวน 
9.1.3 งานวางแผนสืบสวน 
9.1.4 สืบสวนหาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริงหลักฐานรวมทั้งประสานการปฏิบัติกับงานอื่นในสถานี 

 ต ารวจหรือหน่วยงานอื่น เพื่อประโยชน์ในการรักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน อันได้แก่ 
        การป้องกันเหตุร้าย เหตุรุนแรง การกระท าผิดต่าง ๆ ท้ังจากแหล่งข่าวทั่วไปและแหล่งข่าวที่จัดต้ังขึ้น 
9.1.๕ สืบสวนหาข้อเท็จจริง และหลักฐานเพื่อทราบรายละเอียดของการกระท าความผิดท่ีเกิดขึ้นแล้ว 
9.1.๖ สืบสวนภายหลังจากรู้ตัวผู้กระท าความผิด ท้ังท่ีเป็นคดีท่ีอยู่ความรับผิดชอบของสถานีต ารวจ และ 

 กรณีจับกุมคนร้ายตามหมายจับของสถานีต ารวจอื่นหรือหน่วยงานอื่นเพื่อรู้แหล่งและรายละเอียด  
        เพื่อให้มีการจับกุม 
9.1.๗ ด าเนินการเพื่อให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการสืบสวน โดยสร้างความสัมพันธ์กับประชาชนในพื้นท่ี 
        อย่างใกล้ชิดเพื่อประโยชน์ในการหาข่าว 
9.1.๘ กรณีการกระท าความผิดให้ด าเนินการจับกุม โดยพิจารณาใช้ก าลังต ารวจตามความเหมาะสมแล้ว 
        รายงานหัวหน้างานสืบสวนทราบ 
9.1.๙ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินีและพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จ 
        พระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
9.1.1๐ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อย 

        กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
9.1.1๑ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
9.1.1๒ เมื่อได้รับค าส่ังไม่ว่าจะเป็นค าส่ังโดยฉับพลันทันทีหรือตามแผนท่ีผู้บังคับบัญชาก าหนดให้ปฏิบัติ 

        อย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับ ปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ให้ปฏิบัติตามค าส่ัง 
9.1.1๓ งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความ 

        ประพฤติและระเบียบวินัย 
9.1.1๔ การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ี 

 อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและต้องรีบรายงานให้ 
        หัวหน้างานสืบสวนทราบในทันที 

9.1.1๕ ปฏิบติังานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 
9.1.1๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

9 ผู้ปฏบิตัิงำนสบืสวน 



9.2 รองสำรวัตรสืบสวน มีหน้ำที่ดังนี้ 
9.๒.๑ ปฏิบัติงานตามท่ีหัวหน้างานสืบสวน หรือสารวัตรสืบสวนมอบหมาย 
9.2.2 ปฏิบัติงานตามข้อ 9.1.1 – 9.1.13 
9.2.3 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ให้มีอ านาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่น

ได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ าและต้องรีบรายงานให้หัวหน้า
งานสืบสวนหรือสารวัตรสืบสวนทราบในทันที 

9.2.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 
9.2.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
๙.๓ รองสารวัตร (ต าแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) งานสืบสวน มีหน้าท่ีดังนี้ 
๙.๓.1 ปฏิบัติงานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของต าแหน่งระดับผู้บังคับหมู่ท่ีปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติ

หน้าท่ีในสายงานสืบสวน ภายใต้การก ากับตรวจสอบโดยท่ัวไป และอาจได้รับมอบหมายให้ควบคุม
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจจ านวนหนึ่ง 

๙.๓.2 ตัดสินใจ วินิจฉัยส่ังการ แก้ไขปัญหาในงานท่ีรับผิดชอบให้เสร็จส้ินณ จุดเดียว 
๙.๓.๓ ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้าสายสืบ 
๙.๓.๔ ปฏิบัติงานด้วยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานด้านสืบสวนของหน่วยงานนั้น ๆ 
๙.๓.๕ ช่วยเหลืองานของข้าราชการต ารวจระดับต าแหน่งสารวัตรหรือเทียบเท่า 
๙.๓.๖ ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

9.๔ ผู้บังคับหมู่ สืบสวน 
9.๔.1 ท ำหน้ำที่ธุรกำร มีหน้ำที่ดังนี้ 

9.๔.1(1) งานธุรการท่ัวไปของงานสืบสวน 
9.๔.1(2) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และ 

  พระบรมวานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
9.๔.1(3) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุ

พิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
9.๔.1(4) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
9.๔.1(5) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 
9.๔.1(6) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

9.๔.2 ท ำหน้ำที่สืบสวน มีหน้ำที่ดังนี้ 
9.๔.2(1) สืบสวนการกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญาและการปฏิบัติตามประมวล

กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
9.๔.2(2) เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวนรายงานข้อมูลสืบสวนต่อรอง

สารวัตรสืบสวน หรือสารวัตรสืบสวน หรือหัวหน้างานสืบสวน 
9.๔.2(3) สืบสวนหาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริงหลักฐานรวมทั้งประสานการปฏิบัติกับงาน

อื่นในสถานีต ารวจหรือหน่วยงานอื่น เพื่อประโยชน์ในการรักษาความสงบเรียบร้อยของ
ประชาชน อันได้แก่ การป้องกันเหตุร้าย เหตุรุนแรงการกระท าผิดต่างๆ ท้ังจาก
แหล่งข่าวท่ัวไปและแหล่งข่าวที่จัดต้ังขึ้น 

9.๔.2(4) สืบสวนหาข้อเท็จจริง และหลักฐานเพื่อทราบรายละเอียดของการกระท าความผิดท่ี
เกิดขึ้นแล้ว 



9.๔.2(5) สืบสวนภายหลังจากรู้ตัวผู้กระท าความผิดท้ังท่ีเป็นคดีท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของสถานี
ต ารวจ และกรณีจับกุมคนร้ายตามหมายจับของสถานีต ารวจอื่นหรือหน่วยงานอื่น เพื่อรู้
แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการจับกุม 

9.๔.2(6) ด าเนินการเพื่อให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการสืบสวนโดยสร้างความสัมพันธ์กับ
ประชาชนในพื้นท่ีอย่างใกล้ชิดเพื่อประโยชน์ในการหาข่าว 

9.๔.2(7) ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์พระราชินี และพระบรมวงศา
นุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 

9.๔.2(8) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุ
พิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

9.๔.2(9) ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
9.๔.2(10) ปฏิบัติการจับกุม เมื่อพบการกระท าความผิดหรือได้รับค าส่ังจากผู้บังคับบัญชา 
9.๔.2(11) เมื่อได้รับค าส่ังไม่ว่าจะเป็นค าส่ังโดยฉับพลันทันทีหรือตามแผนท่ีผู้บังคับบัญชา

ก าหนดให้ปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับ ปราบปรามจับกุมสกัดจับ ก็ให้
ปฏิบติัตามค าส่ัง 

9.๔.2(12) งานท่ีปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบค าส่ังข้อบังคับว่าด้วยเรื่องนั้นๆ หรือ
ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

9.๔.2(13) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 
9.๔.2(14) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

ที่มำข้อมูล ค ำสั่ง ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ที่ 537/2555 
เร่ือง กำรก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ของต ำแหน่งในสถำนีต ำรวจ  
สั่ง ณ 27 กันยำยน 2555 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1.หัวหน้างานสอบสวน คือพนักงานสอบสวนท่ีมีระดับต าแหน่งและอาวุโสสูงสุดซึ่งได้รับค าส่ังมอบหมาย
จากหัวหน้าหน่วยหรือหัวหน้าหน่วยงานตามระเบียบ ก.ตร.ว่าด้วยการก าหนดจ านวนในการแต่งต้ังและอ านาจหน้าท่ี
ในการบังคับบัญชาพนักงานสอบสวน พ.ศ.2555 

2.พนักงานสอบสวน พนักงานสอบสวนผู้ช านาญการ พนักงานสอบสวนผู้ช านาญการพิเศษ พนักงาน
สอบสวนผู้ทรงคุณวุฒิ พนักงานสอบสวนผู้เช่ียวชาญ และพนักงานสอบสวนผู้เช่ียวชาญพิเศษ 

3.ผู้บังคับหมู่ซึ่งท าหน้าท่ีธุรการ ผู้ช่วยพนักงานสอบสวน คุมผู้ต้องหาไปศาล ธรุการคดี เสมียนเปรียบเทียบ
ปรับ เสมียนคดี บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการสืบสวนสอบสวน สืบสวน และเสมียนประจ าวันคดี 

อ ำนำจหน้ำทีค่วำมรบัผิดชอบของหัวหน้ำงำนสอบสวนและผูป้ฏบิตัิงำนสอบสวน 
๑ หัวหน้ำงำนสอบสวน  

มีหน้าท่ีเป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานสอบสวน มีอ านาจหน้าท่ีและความรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานสอบสวน 
วางแผน อ านวยการ ส่ังการ ควบคุม ก ากับ ดูแล ตรวจสอบติดตามและประเมินผลตลอดจนการปฏิบัติงานสอบสวนท่ี
เกี่ยวกับคดีอาญาท่ีเกิดขึ้น รวมท้ังงานอื่น ๆท่ีมีลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ในขอบเขตความรับผิดชอบ 
เพื่อแสวงหาพยานหลักฐานและผู้กระท าความผิด อันเป็นการอ านวยความยุติธรรมให้แก่ประชาชน ในการสืบสวนสอบสวน
คดีอาญาให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด โดยจ าแนกออกเป็นงานต่าง ๆ ดังนี้ 

๑ งานสืบสวนสอบสวนการกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญาหรือการกระท าความผิดตามพระราชบัญญัติ
ท่ีมีโทษทางอาญา การปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

๒ งานพัฒนาก าลังพล งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ เทคโนโลยี และวิทยาการต่าง ๆเพื่อใช้ในการสืบสวนสอบสวน 
    คดีอาญา 
๓ งานวางระบบการงบประมาณท่ีเกี่ยวกับงานสืบสวนและสอบสวน 
๔ งานตรวจสอบติดตามและประเมินผล งานวิจัยและพัฒนาการปฏิบัติตามนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงานและ

โครงการต่าง ๆ รวมทั้งการศึกษาและการเก็บรวบรวมสถิติข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวนและสอบสวนคดีอาญา
ท่ีเกิดขึ้น 

๕ การวางแผนสอบสวน 
๖ ร่วมสอบสวนคดีอุกฉกรรจ์หรือคดีส าคัญ 
๗ พิจารณามอบหมายคดีให้พนักงานสอบสวนในสังกัด รับผิดชอบด าเนินการตามความเหมาะสม โดยถ้าคดีใด

สมควรท าการสอบสวนเป็นรูปคณะพนักงานสอบสวนก็ให้ส่ังการตามสมควร 
๘ ให้ความคุ้มครองพยาน 
๙ เปรียบเทียบปรับการกระท าความผิดตามกฎหมาย 
๑๐ ประสานการปฏิบัติงานกับงานอื่น ๆ ในสถานีต ารวจ และหน่วยงานอื่น ๆท่ีเกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิดจริงจัง 
๑๑ การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจ า เป็นเร่งด่วน ให้มีอ า นาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตาม 
     ความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจ า 
๑๒ งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการต ารวจท้ังในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบ 
     วินัย 
๑๓ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวนและสอบสวน 
๑๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

10 หัวหน้ำงำนสอบสวนและผูป้ฏบิัติงำนสอบสวน 



2. พนักงำนสอบสวน
มีอ ำนำจและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบดังนี้ 

๑ ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาและกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง 

๒ ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นพนักงานสอบสวนเวร กรณีมีคดีเกิดขึ้น และลักษณะคดีเกินความรับผิดชอบในระดับ
ของตนเองให้ท าการสอบสวนเบ้ืองต้น แล้วเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาส่ังการต่อไป 

๓ ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นพนักงานสอบสวนมีหน้าท่ีรับผิดชอบท าการสอบสวนคดีความผิดอาญาทุกประเภท 
ยกเว้นประเภทและลักษณะของคดีท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของพนักงานสอบสวนผู้ช านาญการถึงพนักงานสอบสวน
ผู้เช่ียวชาญพิเศษ 

๔ เข้าร่วมท าการสอบสวนตามท่ีหัวหน้างานสอบสวน หรือผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
๕ สืบสวนหาข้อเท็จจริงและพยานหลักฐานเฉพาะในคดีท่ีรับผิดชอบ เพื่อทราบรายละเอียดของการกระท า

ความผิดท่ีเกิดขึ้น 
๖ ก ากับดูแล ตรวจสอบ เร่งรัด ส่ังการ แนะน า การปฏิบัติหน้าท่ีของข้าราชการต ารวจในสังกัด 
๗ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

พนักงำนสอบสวนซ่ึงเป็นหญิง มีอ ำนำจหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้ 
๑ ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
๒ ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นพนักงานสอบสวนมีหน้าท่ีรับผิดชอบท าการสอบสวนคดีความผิดอาญาทุกประเภทในแต่ละ
ระดับ เช่นเดียวกับพนักงานสอบสวนถึงพนักงานสอบสวนผู้เช่ียวชาญพิเศษตามท่ีผู้บังคับบัญชาส่ังการ หรือ
ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นพนักงานสอบสวนเวร 
๓ ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นพนักงานสอบสวนมีหน้าท่ีรับผิดชอบท าการสอบสวนคดีความผิดอาญาหรือร่วมสอบสวน 
ตามประเภทและลักษณะของคดี ดังนี้ 

(1)กรณีท่ีผู้เสียหายหรือผู้ต้องหาเป็นหญิงในคดีความผิดตามพระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ.๒๕๔๖ 
พระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ถูกกระท าด้วยความรุนแรงในครอบครัว พ.ศ.๒๕๕๐พระราชบัญญัติป้องกัน
และปรามปรามการค้ามนุษย์ พ.ศ.๒๕๕๑ คดีความผิดเกี่ยวกับเพศ คดีความผิดเกี่ยวกับเสรีภาพ 
(๒) คดีท่ีผู้ต้องหาเป็นเด็กอายุไม่เกินสิบปีบริบูรณ์กระท าความผิด 

๔ เข้าร่วมสอบสวน ในการท าส านวนการสอบสวนของพนักงานสอบสวนถึงพนักงานสอบสวนผู้เช่ียวชาญพิเศษ
ท่ีอยู่ในเขตอ านาจการรับผิดชอบหรือเขตพื้นท่ีการปกครองตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๕ สืบสวนหาข้อเท็จจริงและพยานหลักฐานเฉพาะในคดีท่ีรับผิดชอบ เพื่อทราบรายละเอียดของการกระท า
ความผิดท่ีเกิดขึ้น 

๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
3. รองสำรวัตร (ต ำแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสำรวัตร) งำนสอบสวน มีหน้ำที่ดังนี้

1 ปฏิบัติงานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของต าแหน่งระดับผู้บังคับหมู่ท่ีปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติหน้าท่ีในงาน
สอบสวน ภายใต้การก ากับตรวจสอบโดยท่ัวไป และอาจได้รับมอบหมายให้ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ต ารวจจ านวนหนึ่ง 

2 ตัดสินใจ วินิจฉัยส่ังการ แก้ไขปัญหาในงานท่ีรับผิดชอบให้เสร็จส้ิน ณ จุดเดียว 
๓ ปฏิบัติงานด้วยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานสอบสวนของหน่วยงานนั้น ๆ เป็นต้น 
๔ ช่วยเหลืองานพนักงานสอบสวน 
๕ ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 



4. ผู้บังคับหมู่ (ท ำหน้ำที่ธุรกำร) มีหน้ำที่ดังนี้
๑ งานธุรการต่างๆ ของงานสอบสวน 
๒ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช

ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๓ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ

จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๔ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๖ ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

5. ผูบ้ังคบัหมู่ (ท ำหน้ำทีผู่้ช่วยพนกังำนสอบสวน) มีหน้ำที่ดงันี้
๑ ปฏิบัติงานตามท่ีพนักงานสอบสวนมอบหมายให้ท าแทนได้ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
๒ เป็นผู้ช่วยพนักงานสอบสวน สนับสนุนและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติหน้าท่ีพนักงานสอบสวน 
๓ ตรวจสถานท่ีเกิดเหตุ ถ่ายภาพ ท าแผนท่ี ตรวจ จัดเก็บวัตถุพยานหลักฐานต่าง ๆ ทางคดี ตามค าส่ังของพนักงาน

สอบสวน 
๔ เป็นผู้ควบคุมตารางการนัดหมายพยานและการผัดฟ้อง ฝากขัง ตลอดจนการท าสัญญาประกันและไกล่เกล่ียคดี 
๕ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช

ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๖ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ

จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๗ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๙ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

6. ผูบ้ังคบัหมู่ (ท ำหน้ำทีคุ่มผู้ต้องหำไปศำล) มีหน้ำทีด่ังนี้
๑ ควบคุมผู้ต้องหาไปศาล เพื่อน าตัวไปท าการผัดฟ้อง ฝากขัง ท าแผนประทุษกรรมและควบคุมผู้ต้องหาไปฟ้องศาล

แขวง ส่งตัวเด็กไปยังสถานพินิจและคุ้มครองเด็ก 
๒ ควบคุมผู้ต้องหา หรือบุคคล เพื่อส่งตรวจพิสูจน์ และส่งหมาย 
๓ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช

ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๔ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ

จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๕ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๖ ปฏิบัติงานอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๗ ปฏิบัติงานอื่นๆท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

7. ผู้บังคับหมู่ (ท ำหน้ำที่ธุรกำรทำงคดี) มีหน้ำที่ดังนี้
๑ การรายงานคดีต่าง ๆ 
๒ ควบคุม เก็บรักษา ท าบัญชี และจ าหน่ายของกลาง และวัตถุพยานในคดีตลอดจนถึง การจัดส่ง และติดตามของ

กลาง หรือวัตถุพยานท่ีส่งไปตรวจพิสูจน์ การประสานงานกับหน่วยงานนิติวิทยาศาสตร์ท่ีเกี่ยวข้อง 
๓ งานจัดเวร พนักงานสอบสวน 
๔ งานธุรการ งานประชาสัมพันธ์ 



๕ ส่งหมาย 
๖ ติดต่อกับหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวกับการตรวจพิสูจน์ 
๗ ติดต่องานธุรการกับศาลและอัยการ 
๘ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช

ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๙ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ

จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๑๐ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๑๑ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๑๒ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

8. ผู้บังคับหมู่ (ท ำหน้ำที่เสมียนเปรียบเทียบ) มีหน้ำที่ดังนี้
๑ ปฏิบัติหน้าท่ีเสมียนเปรียบเทียบคดีอาญาทุกประเภท 
๒ ปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวกับการเงินเปรียบเทียบปรับคดีอาญาทุกประเภท 
๓ งานควบคุม บันทึก ประจ าวันคดี ประจ าวันธุรการ 
๔ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช

ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๕ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ

จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๖ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๗ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

9. ผูบ้ังคบัหมู่ (ท ำหน้ำที่เสมียนคดี) มีหน้ำที่ดงันี้
๑ พิมพ์ส านวนการสอบสวน 
๒ พิมพ์ หมายเรียก หมายจับ หมายค้น 
๓ คัดส าเนาข้อมูลทะเบียนราษฎร์ ทะเบียนอาวุธปืน ทะเบียนยานพาหนะและอื่น ๆ 
๔ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช

ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๕ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อยกรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ

จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
๖ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๗ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

10. ผู้บังคับหมู่ (ท ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกำรสืบสวนสอบสวน) มีหน้ำที่ดังนี้
๑ จัดท าบันทึกการสอบสวนตามท่ีพนักงานสอบสวนส่ังการ 
๒ ตรวจสอบประวัติการต้องโทษของผู้ต้องหา 
๓ จดบันทึกถ้อยค าท่ีถอดจากเครื่องบันทึกเสียงท่ีพนักงานสอบสวนสอบปากค า 
๔ บันทึกภาพวีดีทัศน์ในการสอบสวน 



๕ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช
ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 

๖ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ
จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 

๗ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๙ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

11. ผู้บังคับหมู่ (ท ำหน้ำที่เสมียนประจ ำวันคดี) มีหน้ำที่ดังนี้
๑ งานควบคุม ลงบันทึกประจ าวันเกี่ยวกับคดี 
๒ การคัดส าเนาประจ าวันคดี 
๓ ให้ท าหน้าท่ีเสมียนเปรียบเทียบไปพร้อมกัน ในช่วงเวลาท่ีไม่ได้จัดข้าราชการต ารวจท าหน้าท่ีเสมียนเปรียบเทียบไว้ 
๔ ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราช

ด าเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีต ารวจ 
๕ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันและปราบปรามในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การ

จัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 
๖ ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปรามเพื่อท าการตรวจค้นจับกุม 
๗ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

ที่มำข้อมูล ค ำสั่ง ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ที่ 538/2555 
เร่ือง กำรปฏิบัติและอ ำนำจหน้ำที่ของพนักงำนสอบสวนและผู้ปฏิบัติงำนสอบสวน 
สั่ง ณ 27 กันยำยน 2555 



เขตอ ำนำจกำรรับผิดชอบและเขตพื้นที่กำรปกครอง 
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