
 

 



พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
เพ่ือเขียนบันทึกประจำวันเอกสาร
หาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามใน 
บันทึกประจำวันในข้อที่รับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
มอบสำเนา บันทึกประจำวัน 
ให้ผู้แจ้ง 
* ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถ 
ใช้บริการได้ ที่สถานีตำรวจ 
ใกล้เคียงที่สะดวก แจ้งความ 
ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ 
รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสั่ง 

1. นำใบสั่งไปพบพนักงาน 
สอบสวน 
เพ่ือกำหนดอัตราเปรียบเทียบ 
ปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบ 
เทียบปรับ รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขับข่ี(กรณีไม่ต้อง 
บันทึกคะแนน) 
* ประชาชนมีทางเลือกท่ีจะ 
สามารถใช้บริการชำระค่าปรับ 
ทางไปรษณีย์หรือธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ 
รับแจ้ง 



3. การสำเนาบันทึก 
ประจำวันเกี่ยวกับคดี 

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึก 
ประจำวันต่อพนักงานสอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณา 
แล้วมี ความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
สำเนาบันทึก ประจำวันให้นาย 
ตำรวจสัญญาบัตรรับรอง 
สำเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำร้อง 
ทุกข์ 

1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของ 
คดี หรือ ร้อยเวรตรวจสอบ 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
คดแีละ อธิบายขั้นตอนการ 
ดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำและลงลายมือ 
ชื่อในสมุดบัญชี ยึดและรักษา 
ทรัพย์ (กรณียึดของกลาง) ลง 
บันทึกประจำวันบันทึกการถอน 
คำร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอม 
ความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็น 
หลักฐาน กรณีไม่เกี่ยว 
กับคดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม 
รายละเอียด ข้อเท็จจริงและ 
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่ 
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. การขอประกันตัว 
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์ 
เกี่ยวข้องนำ หลักประกัน 
ยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
หลักฐาน ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือ 
ไม่อนุญาตให้ ประกัน 
5. กรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐาน 
รับหลักประกันและสัญญาประกัน
คู่ฉบับมอบให้ นายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
ทำการบันทึกประจำวัน 
เพ่ือปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัว 
ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำร้องต่อ 
พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
กรณีเหตุจำเป็นไม่อาจสั่ง
ปล่อยชั่วคราวได้ให้ 
พิจารณาให้เสร็จสิ้นภาย 
ใน 24 ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำร้องขอ 
ปล่อยชั่วคราว 
 

 

1. พนักงานสอบสวนได้ 
ทำการสอบสวน 
พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ 
ประกันครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับหลัก 
ประกันครบถ้วน  
4. พนักงานสอบสวนเป็น 
ผู้มีอำนาจวินิจฉัย 
คำร้องยกเว้น 
4.1 คดีความผิดต่อ 
พระมหากษัตริย์  
พระราชินีรัชทายาท 
และผู้สำเร็จราชการแทน 
4.2 คดีความผิดความม่ันคง 
ของรัฐภายใน 
ราชอาณาจักร 
4.3 คดีอุกฉกรรจ์ 
สะเทือนขวัญ 

7. การคืนหลักทรัพย์ที่ 
นำมาประกันผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกัน 
ตัวผู้ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวนหรือ 
เจ้าหน้าที่ธุรการทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือ 
เจ้าหน้าธุรการทางคดีตรวจสอบ 
และบันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือ 
บันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็น 
ให้ถอน สัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
ลงบันทึก ประจำวัน 
และมอบหลักทรัพย์ 
คืนให้นายประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวัน 
เวลาราชการนับแต่ 
เวลาที่ยื่นหลักฐาน 
ประกันตัวผู้ต้องหาต่อ 
พนักงานสอบสวนภายใน 
1 วันทำการนับแต่วัน 
ยื่นหลักฐานประกันตัวผู้
ต้องหาต่อพนักงานสอบ
สวนภายใน 1วัน 

1. หลักทรัพย์ที่เก็บรักษา 
อยู่ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็น 
ผู้มีอำนาจวินิจฉัยคืน 
หลักทรัพย์ประกัน 
1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บ 
รักษาอยู่ที่สถานีตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวนเป็น 
ผู้มีอำนาจวินิจฉัย คืนหลัก 
ประกัน 



8. การตรวจสอบสภาพ 
รถในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่ง 
รถไปตรวจ สภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพที่ 
กองบังคับการจราจรหรือผู้ 
ชำนาญการอ่ืน แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความ 
ชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณี 
ศาลมีคำพิพากษา 
หรือคำสั่งถึงที่สุดไม่ริบ 
หรือพนักงานอัยการ 
แจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
และเอกสารที่ เกี่ยวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
หลักฐาน และพิจารณามี 
ความเห็นเสนอผู้มีอำนาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืน 
ของกลาง และลงลายมือชื่อรับ 
ในสมุดบัญชียึด และรักษาทรัพย์ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความ 
คืบหน้าของคดี 

- พนักงานสอบสวนแจ้ง 
เป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการ 

สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือ 
บุคคลที่ผู้ต้องหา 
ไว้วางใจทราบการจับกุม
เมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

- เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุม 
ผู้ต้องหาเป็นผู้ แจ้งหรือประสาน 
งานตำรวจท้องที่ ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมี 
ภูมิลำเนาอยู่ เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


